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Zasady pre spdsob tvorby ué¢tového rozvrhu a ucétovy rozvrh

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
Uéel a dovod vydania predpisu
1. Scielom ur€enia jednotného postupu pri spracovavani a ucétovani Uctovnych dokladov a realizacie
uctovnych zapisov sa vydavaju tieto zasady pre spdsob tvorby uctového rozvrhu a samotny uctovy
rozvrh.

Clanok 2
Definicia pojmov

1. Ramcova uétova osnova — usporiadanie uctovych tried, uctovych skupin a syntetickych uctov na
uctovanie ucétovnych pripadov s ¢iselnym a slovnym oznacenim vratane podsuvahovych Gctov podla §
13 z&kona ¢€.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
0 Uctovnictve®), prilohy k opatreniu Ministerstva financii Slovenskej republiky zo dha 12. 12. 2022 ¢&.
MF/014454/2022-36, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uc¢tovania a ramcovej uctovej
osnove pre obce, vy3Sie Uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizacie a prispevkové
organizacie v zneni opatrenia €. MF/014915/2023-361 (dalej len ,Postupy uc¢tovania®).

2. Uétovy rozvrh — preukézatelny uétovny zaznam v pisomnej forme alebo technickej forme zostaveny
v stilade s ramcovou Utovou osnovou a podla potrieb Ustovej jednotky (UJ), podla § 13 zakona
0 uctovnictve.

1. Synteticky ucet — ucet podla ramcovej uctovej osnovy a uctového rozvrhu s trojmiestnym Ciselnym
znakom a slovnym oznacenim vyjadrujucim druh majetku, zavazku a vlastného imania v nadvaznosti
na ekonomicky obsah uctovej skupiny.

2. Analyticky ucet — ucet vytvoreny k jednotlivym syntetickym Gctom pri zohladneni réznych hfadisk
podla § 5 Postupov Uétovania a podla potrieb UJ.

Clanok 3
Charakter a Struktura predpisu
1. Ugtovy rozvrh $koly je zostaveny v sllade sramcovou UGétovou osnovou definovanou Postupmi
uctovania. V uctovom rozvrhu su uvedené syntetické Ucty a analytické Ucty potrebné pre zauctovanie
vSetkych uctovnych pripadov uétovného obdobia a na zostavenie Ucétovnej zavierky a podsuvahové
ucty.
2. Syntetické ucty plne nadvazuju na ramcovu ucétovu osnovu stanovenu Postupmi U&tovania. Analytické
ucty vytvara Skola so zohfadnenim nasledujucich aspektov:
a) Cclenenie majetku podla druhu,
b) d&lenenie majetku podla doby pouzitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,
c) Clenenie pohladavok a zavazkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,
d) dclenenie podla druhu prijatych transferov na bezné a kapitalové transfery podla subjektov
stthrnného a konsolidovaného celku,
e) c¢lenenie na menu euro a cudziu menu,
f) Clenenie podla poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie poznamok,
g) Clenenie podla polozZiek konsolidovanej a suhrnnej uctovnej zavierky vratane poZiadaviek na
zostavenie konsolidovanych a suhrnnych poznamok,
h) ¢&lenenie podfa charakteru €innosti zna¢ené tzv. strediskami, - hlavna &innost, stravovanie
i) Clenenie pre potreby zu&tovania zdravotného, nemocenského a déchodkového poistenia,
prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,
j) ¢lenenie z hladiska potrieb finanéného riadenia UJ,
k) iné hladiska ¢lenenia podla potrieb UJ a poZiadaviek zriadovatela.
[) dalSie kritéria pre analytické Clenenie su uvedené pri jednotlivych uctoch.
m) Clenenie podla zavazného Clenia nastaveného dodavatelom programu pre spravne
fungovanie ucétovnych zostava a vykazov.
3. Osobitna analyticka evidencia sa vedie v pripade:
a) Clenenia majetku podla hmotne zodpovednych osdb a miesta jeho umiestnenia,
b) &lenenia podla rozpoctovej klasifikacie, funkénej klasifikacie a zdrojov a programov.

4. Ugtovy rozvrh sa spracovava vzdy k 1. 1. kalendarneho roka auvadza sa v prilohe &. 13 tejto
smernice. Ak nedochadza k1. 1. kalendarneho roka kzmene ucltového rozvrhu platného
v predchadzajucom ucétovnom obdobi, bude sa postupovat podla tohto uUc¢tového rozvrhu aj
v nasledujucom uctovnom obdobi. V priebehu uétovného obdobia bude Gctovy rozvrh bez zbytoéného

Stranalz?2




Zakladna Skola s materskou Skolou Attilu J6zsefa s vyu€ovacim jazykom madaskym Trhova Hradska
Smernica o finanénom riadeni — priloha €. 3

odkladu dopifany podfa toho, Ci dojde k pouzitiu nového syntetickeho alebo analytického uctu,
v sulade s potrebami UJ.

5. Za aktualizaciu u¢tového rozvrhu v prilohe €. 4 zodpoveda uctovni¢ka Skoly. Kone¢ny aktualizovany
uctovy rozvrh sa priklada kazdorocne k 31.12. k ro€nej uctovnej zavierke.

Clanok 4
Oznacenie vnutropodnikovych stredisk
1. Ugtovy rozvrh $koly je zostaveny v zmysle ekonomickej $truktdry s cielom zabezpedenia sledovania
ekonomickych parametrov a vysledkov jej jednotlivych vnutroorganizaénych jednotiek.
2. Na ucely tvorby uc¢tového rozvrhu sa definuje Cislovanie stredisk podla stanovenia zriadovatela.

Clanok 5
Uétovy rozvrh
1. Ugtovy rozvrh je zaloZeny na nasledujlcich hladiskach analytického &lenenia: XXX ABC, kde
a) XXX —oznaduje synteticky ucet,
b) ABC - oznacuje analyticku evidenciu.
2. Ak pre niektoré pismeno nie je plnenie na urovni analytickej evidencie uvadza sa 0.

Clanok 6
Osobitosti G¢tovania

Uétovna jednotka uétuje o

nedarovych prijmov:

- 223/- prijem na prijmovy ucet

- /318 — pohladavky - prispevky na SKD, MS

- /318 — pohladavku z prenajmu nebytovych priestorov
- /648- vynosy z nedanovych prijmov

- 588/351 naklady z odvodu prijmov

- 351/223 odvod prijmov z prijmového uétu zriadovatelovi
transferoch:

- 357/693 — transfery zo SR

- 359/693 — subjekty VS

- 372/697 — subjekty mimo VS

- 371/695 - z EU

- 354/691 - od zriadovatela

cestovnych nahradach:

- 512- Cestovné poskytované zamestnancom pri tuzemskych a zahrani€nych pracovnych cestach,
ktorym mzdové naklady sa uctuju na ucte 521.

- 548 — cestovné nahrady, o ktorych sa neuctuje podla §59 ods. 3 na ucéte 512, napriklad
nenormativne finan¢né prostriedky na dopravu pre Ziakov.

Hodnota nevrateného vratného obalu sa Uctuje:
- 548 - v désledku jeho zni¢enia alebo straty z objektivnych dévodov nie je povazovana za Skodu.
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