Urcenie zamestnancov zodpovednych za vykon finanénej kontroly

Finan¢na operacia Obsah finanénej kontroly Spoésob potvrdenia Zodpovedny Kontroluje
zamestnanec

prijem hotovosti do pokladnice - potreba hotovosti - stihlas s vyberom podpis na - ekondmka Overenie v hlavnej

- stilad s rozpoctom Skoly kontrolnom liste - riaditel Skoly knihe pri UZ
prijem hotovosti za prenajom -sulad vysky poplatkus VZN, - potvrdzuju podpisom na - ekondmka Overenie v hlavnej
uCebne, telocvi¢ne a pod. kontrolnom sulad  vySky poplatkus | - riaditel $koly knihe pri UZ

VZN

drobné vydavky — - suilad s rozpoctom Skoly - podpis na kontrolnom liste - ekondmka Overenie v hlavnej
platba v hotovosti z pokladnice - suhlas riaditefky Skoly riaditefom Skoly (suhlas) - riaditel Skoly knihe pri UZ
Skoly a ekonémkou
dodavka tovaru bez verejného - suilad s rozpoctom Skoly - vstup do zavazku — objednavka - riaditel Skoly Overenie v hlavnej

obstaravania — uhrada prevodom alebo zmluva knihe pri UZ
- zhoda dodaného tovaru s - vstup do uhrady — podpis na - ekondmka skoly Overenie v hlavnej
objednavkou krycom liste - riaditel Skoly knihe pri UZ
dodavka prac alebo sluzieb - stilad s rozpoctom Skoly - vstup do zavazku — objednavka - riaditel Skoly Overenie v hlavnej
bez verejného obstaravania — alebo zmluva knihe pri UZ
Uhrada prevodom - kontrola vykonanych prac - vstup do uhrady — podpis na - ekondmka Skoly Overenie v hlavnej
a sluzieb z hladiska zhody krycom liste - riaditel Skoly knihe pri UZ
s faktirou
dodavka tovaru s verejnym - sulad s rozpoc¢tom Skoly - vstup do zavazku — objednavka al. | - riaditel $koly Overenie v hlavnej

obstaravanim — Uhrada prevodom zmluva knihe pri UZ
- priebeh verejného obstaravania - verejné obstaravanie — doklad - ekonémka Skoly Overenie v hlavnej
zVO - riaditel’ Skoly knihe pri UZ
- zhoda dodaného tovaru s - vstup do uhrady — podpis na - ekondmka Skoly Overenie v hlavnej
objednavkou/zmluvou krycom liste - riaditel’ Skoly knihe pri UZ
dodavka prac alebo sluzieb - suilad s rozpoctom Skoly - vstup do zavazku — objednavka al. | - riaditel Skoly Overenie v hlavnej
s verejnym obstaravanim — zmluva knihe pri UZ
Uhrada prevodom - priebeh verejného obstaravania - verejné obstaravanie — doklad z - referent pre VO Overenie v hlavnej
VO - riaditel Skoly knihe pri UZ
- kontrola vykonanych prac - vstup do uhrady — podpis na - ekondmka skoly Overenie v hlavnej
a sluzieb z hfadiska zhody krycom liste - riaditel Skoly knihe pri UZ
s fakturou
vydavky zo socialneho fondu, - stilad so zasadami na tvorbu a - podpis na platobnom poukaze - riaditel Skoly Overenie v hlavnej

okrem tych, ktoré sa likviduju pouzitie soc. fondu - ekondmka skoly knihe pri UZ
s platovymi nalezitostami
platy, osobné naklady, odvody do - stilad s rozpoctom Skoly - vstup do zavazku — mesacné - riaditel Skoly Overenie pri

poistovni

- suhlas riaditefky Skoly

mzdové podklady

- pred uhradou samostatny doklad
podpisany riaditeflom Skoly (suhlas)
a ekonémkou

- ekondmka 3koly

Statistickom zistovani

Stvrtrocne

Cestovné nahrady

- stllad s osobitnymi predpismi,

-vstup do zavazku — cestovny prikaz

- riaditel Skoly
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vnutornymi predpismy
- stlad s rozpoc¢tom Skoly

- vstup do uhrady — vyuctovanie
pracovnej cesty

- ekondmka Skoly

dodavka potravin pre Skolsku jedalen
bez verejného obstaravania — uhrada
prevodom

- zhoda dodaného tovaru s
objednavkou

- vstup do zavazku — objednavka al.
zmluva podpis na krycom liste
-vstup do uhrady — podpis na krycom
liste

- riaditel Skoly
- veduca SJ
- ekonémka Skoly

Overenie v hlavnej
knihe pri UZ
Mesacne

v uzavierkach SJ

* nie ten, kto je zodpovedny za verejné obstaravanie
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